
 

Europejski Certyfikat Umiejętności Komputerowych ECDL (European Com-
puter Driving Licence) zaświadcza, że jego posiadacz potrafi prawidłowo realizować 
przy pomocy mikrokomputera podstawowe zadania, takie jak: edycja tekstów, wyko-
rzystanie arkusza kalkulacyjnego czy też sieci komputerowej. Kontrola tych umiejęt-
ności jest realizowana jako 7 egzaminów, w tym 1 teoretyczny i 6 praktycznych. 
Egzaminy pokrywają następujące obszary zastosowań mikrokomputerów i technologii 
informatycznej:  

1. Podstawy technik informatycznych  
2. Użytkowanie komputerów  
3. Przetwarzanie tekstów  
4. Arkusze kalkulacyjne  
5. Bazy danych  
6. Grafika menedżerska i prezentacyjna  
7. Usługi w sieciach informatycznych  

Egzaminy te sprawdzają podstawowe umiejętności, potrzebne zarówno w pracy 
zawodowej jak i coraz częściej w życiu codziennym każdego obywatela Europy.  

Certyfikat Umiejętności Komputerowych zwiększa  możliwości znalezienia zatru-
dnienia dla szerokich grup społeczeństwa, a w szczególności dla osób:  

• szukających po raz pierwszy pracy, a więc wkraczających na rynek pracy;  

• powracających do pracy po dłuższej przerwie (np. kobiety po urlopie macierzyń-
skim);  

• poszukujących pracy, którzy szybciej ją znajdą posiadając odpowiednie umiejęt-
ności wykorzystania komputerów;  

• poszukujących (lub podejmujących) pracy w innych krajach europejskich.  

Europejski Certyfikat Umiejętności Komputerowych jest jednolity w całej Europie  
i służy:  

• przygotowaniu obywateli Europy do życia w Społeczeństwie Globalnej Informacji;  

• podniesieniu poziomu umiejętności wykorzystania mikrokomputerów w pracy 
zawodowej i życiu codziennym;  

• wprowadzeniu i ujednoliceniu bazowego poziomu kwalifikacji, niezależnego od 
kierunku i poziomu wykształcenia pracowników;  

• opracowaniu modelu edukacji w zakresie użytkowania mikrokomputerów;  

• umożliwieniu przemieszczania się pracowników pomiędzy krajami w ramach 
Wspólnoty Europejskiej.  

Fakt zdania egzaminów z poszczególnych modułów jest odnotowywany przez 
egzaminatora w Europejskiej Karcie Umiejętności Komputerowych. Jest ona wymie-
niana na Europejski Certyfikat Umiejętności Komputerowych po zdaniu wszystkich  
7 egzaminów w ciągu maksymalnie 3 lat. Jest więc czas na przygotowanie się, pozna-
nie możliwości wykorzystania mikrokomputerów w pracy i uzyskanie ECDL. 



 

Aby uzyskać Certyfikat ECDL należy skontaktować się z egzaminatorem ze 
swojego terenu (lista egzaminatorów znajduje się na stronie internetowej Pol-
skiego Biura ECDL www.ecdl.com.pl albo z Koordynatorem Regionalnym.  

MIASTO  IMIĘ I NAZWISKO  E-MAIL  TELEFON 

Białystok Zenon Sosnowski  zenon@ii.pb.bialystok.pl  0603 10 06 84 

Bielsko-Biała Marcin Giżycki  mag@ath.bielsko.pl  033 827 93 22 

Gdańsk Alicja Myszor  Alicja.Myszor@pti.gda.pl  0601 67 34 06 

Katowice Janusz Trawka  janusz@trawka.eu  0602 24 82 49 

Kielce Artur Tusień  atusien@tu.kielce.pl  0607 37 37 71  

Kraków Anna Hebda-Borek  annah@agh.edu.pl  0501 86 66 33 

Lublin Wojciech Kulik  kulik@antenor.pol.lublin.pl  0607 27 91 20 

Łódź Beata Ostrowska beaostro@brost.pl  0601 29 66 29  

Mielec Zdzisław Nowakowski  z.nowakowski@ckp.edu.pl  017 788 76 14  

Olsztyn Hanna Pikus  hanna.pikus@uwm.edu.pl  0502 07 06 52 

Poznań Adam Wojciechowski  Adam.Wojciechowski@ecdl.pl  0601 56 21 05  

Rzeszów Tomasz Pardela  tpardela@wenus.wsiz.rzeszow.pl  0605 95 37 36  

Szczecin Mirosław Zajdel  mzajdel@uoo.univ.szczecin.pl  0605 68 67 97 

Toruń Maria Berndt-Schreiber berndt@mat.uni.torun.pl 0693 88 33 26 

Warszawa Jacek Staworzyński  jacek.staworzynski@zg.pti.org.pl  0668 31 54 49 

Wrocław Zygmunt Mazur  Zygmunt.Mazur@pwr.wroc.pl  0502 77 28 75  

 

Certyfikat ECDL zachowuje swoją ważność bezterminowo! 

 

Testy przykladowe w wersji on-line i do wydruku są zamieszczone w postaci pli-
ków do pobrania na stronie wydawnictwa przy opisie publikacji. 
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Test zawiera 36 zadań, za które można uzyskać maksymalnie 36 punkty. Do zaliczenia testu należy 
wykonać co najmniej 75% zadań, czyli uzyskać co najmniej 27 punktów. Za każdą prawidłową odpowiedź 
otrzymuje się 1 punkt.  

1. Skaner to: 

a) urządzenie wejściowe 
b) urządzenie wyjściowe 
c) żadne z wymienionych 
d) urządzenie wejściowe i wyjściowe 

2. Smartphone integruje w sobie kilka funkcji i może pełnić rolę: 

a) telefonu komórkowego, poczty elektronicznej, przeglądarki sieciowej, pagera, GPS, aparatu 
cyfrowego 

b) rodzaj komunikatora osobistego, inaczej zwany „walkie-talkie” 
c) telefon komórkowy z możliwością doładowania karty 
d) usługa prowadzenia rozmów telefonicznych przez Internet 

3. Ekran dotykowy odbiornika GPS to: 

a) urządzenie wejściowe 
b) urządzenie wyjściowe 
c) żadne z wymienionych 
d) urządzenie wejściowe i wyjściowe 

4. Która pamięć jest pamięcią trwale przechowującą dane. 

a) RAM 
b) ROM 
c) PenDrive 
d) Cache 

5. Drukarka to: 

a) urządzenie wejściowe 
b) urządzenie wyjściowe 
c) żadne z wymienionych 
d) urządzenie wejściowe i wyjściowe 

6. Osoby niewidome mogą korzystać z komputera dzięki: 

a) zastosowaniu dodatkowego oświetlenia w pomieszczeniu 
b) urządzeniom wyjściowym, np. z syntezą mowy, monitorom brajlowskim 
c) specjalistycznym klawiaturom dla osób z niesprawnymi rękami np. dla jednorękich 
d) skanerom z GPS 

7. RAM jest: 

a) pamięcią do zapisu i odczytu 
b) urządzeniem peryferyjnym systemu komputerowego 
c) połączeniem bezprzewodowym 
d) pamięcią tylko do zapisu 

8. Procesor to: 

a) CPU 
b) LCD 
c) RGB 
d) LAN 

9. Typ uniwersalnego łącza szeregowego, do którego można podłączyć dodatkowe urządzenia to: 

a) PCD 
b) USB 
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c) IrDA 
d) AGP 

10. Złącze służące do podłączania karty graficznej nazywa się: 

a) PCI Express  
b) LAN 
c) ROM 
d) ZIP 

11. Lokalna sieć komputerowa (np. w siedzibie firmy) to: 

a) LAN 
b) WAN 
c) Internet 
d) ISDN 

12. Współczesne sieci komputerowe (np. Internet) wykorzystują głównie protokół: 

a) IPX 
b) TCP/IP 
c) Bluetooth 
d) UPS 

13. Które z rozszerzeń plików określa dokument edytora tekstu? 

a) .DOC 
b) .EXE 
c) .ZIP 
d) .PNG 

14. Które z rozszerzeń plików określa dokument którego wygląd nie zależy od używanego systemu 
operacyjnego i ustawień komputera? 

a) .RAR 
b) .RTF 
c) .PDF 
d) .PNG 

15. Jakie rozszerzenia mogą mieć pliki graficzne wykorzystywane do prezentacji w Internecie? 

a) .TXT 
b) .PNG 
c) .DOC 
d) .ZIP 

16. Które z rozszerzeń plików NIE jest wykorzystywane do publikacji w Internecie: 

a) .PHP 
b) .HTML 
c) .ASP 
d) .INI 

17. Które z wymienionych haseł można zaliczyć do oprogramowania: 

a) modem 
b) zestaw komputerowy 
c) program antywirusowy 
d) drukarkę 

18. Które z zadań da się wykonać wykorzystując wyłącznie polecenia systemu operacyjnego? 

a) skanowanie dokumentów 
b) kopiowanie pliku  
c) drukowanie raportu bazy danych 
d) dodanie danych do arkusza kalkulacyjnego  

19. Najczęściej spotykana pojemność płyty DVD to: 

a) 1,44 MB 
b) 4,7 GB 
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c) 700 MB 
d) 128 MB 

20. Nowoczesne monitory (LCD) mogą mieć wielkość (długość przekątnej ekranu): 

a) 100 Hz 
b) 17 cali  
c) 300 dpi 
d) 1 GB 

21. Prawidłowo wykonane formatowanie dysku NIE spowoduje: 

a) przygotowania dysku do pracy 
b) uszkodzenia lub zniszczenia dysku 
c) usunięcia wszystkich plików z dysku 
d) zwiększenia miejsca na dysku poprzez jego kompresję 

22. By przygotować zestawienie comiesięcznego budżetu domowego, użyjesz: 

a) edytora tekstu, np. Microsoft Word, OpenOffice Writer, WordPerfect, 
b) programu graficznego, np. Corel Draw!, Corel Photo-Paint, Adobe Photoshop, PaintShop Pro 
c) programu do obsługi bazy danych np. Microsoft Access, OpenOffice Base 
d) arkusza kalkulacyjnego, np. Microsoft Excel, OpenOffice Calc 

23. Wybierz zestaw zawierający tylko nazwy systemów operacyjnych: 

a) Microsoft Word, OpenOffice Writer, Open Office Base, Microsoft Excel, OpenOffice Calc 
b) Oracle, Progress, Microsoft Access 
c) Windows™ XP, Linux Ubuntu, MacOS, OS/2, Linux Debian, Windows 2000 
d) Corel Draw!, Corel Photo-Paint, Adobe Photoshop, PaintShop Pro 

24. Czy pracujesz legalnie, jeśli: 

a) uruchomiłeś komputer korzystając ze ściągniętego z Internetu Linuksa (open source) 
b) pracujesz korzystając z komercyjnego oprogramowania otrzymanego od kolegi 
c) oglądasz i przetwarzasz własną grafikę z wykorzystaniem programu Photoshop ściągniętym  

z Internetu 
d) zarządzasz plikami programem Total Commander, kompresujesz dokumenty programem RAR, nie 

przejmując się pojawiającymi się ostrzeżeniami  

25. Telefonia głosowa poprzez Internet jest możliwa dzięki: 

a) GUI 
b) VoIP 
c) FireWire 
d) FTP 

26. Jako prawo autorskie oprogramowania należy rozumieć: 

a) sposób obrony praw własności twórców oprogramowania  
b) umowę potwierdzająca prawa nabywcy do oprogramowania 
c) prawa autorskie pozwalają nabywcy na dokonywanie niewielkich zmian  

w oprogramowaniu 
d) prawa autorskie pozwalają nabywcy na wykonywanie nielimitowanej ilości kopii oprogramowania 

27. Która z następujących czynności urzędowych może być przeprowadzona przez Internet? 

a) udzielanie ślubów 
b) odbiór dowodu osobistego 
c) archiwizacja starych dokumentów 
d) składanie zeznań podatkowych 

28. W jaki sposób można uchronić się przed RSI wywołanymi przez używanie komputera? 

a) siadać tak, by światło nie odbijało się od ekranu monitora  
b) siedzieć prosto z podparciem pleców i nadgarstków 
c) robić przerwy w pracy co 45 minut 
d) nosić okulary 
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29. Nagrania audio lub wideo na stronie Internetowej mogą zostać umieszczone oraz ściągnięte  
i odtworzone w dowolnym czasie z wykorzystaniem: 

a) RSS 
b) chat 
c) blog 
d) podcasting 

30. Które z poniższych czynności mogą spowodować przedostanie się wirusa do komputera? 

a) utworzenie ikony skrótu na pulpicie 
b) podłączenie nowej klawiatury 
c) wysłanie listu e-mail 
d) otworzenie załącznika do otrzymanego listu e-mail 

31. Korzystając z e-Banku NIE można: 

a) dostać informacji o stanie konta 
b) pobrać informacji dotyczących operacji na koncie 
c) pobrać gotówki  
d) przelewać pieniędzy pomiędzy kontami 

32. Przy wykonywaniu telepracy wadą jest: 

a) zmniejszenie możliwości osobistych kontaktów z kolegami z pracy 
b) nienormowany czas pracy 
c) brak przerwy śniadaniowej 
d) krótszy czas dojazdu do pracy 

33. Która z poniższych sieci jest globalną siecią komputerową? 

a) Internet 
b) extranet 
c) intranet 
d) World Wide Web 

34. Popularny blog (Web log) to inaczej: 

a) technologia pozwalająca na umieszczanie plików do pobrania na stronie WWW 
b) komunikatory tekstowe w czasie rzeczywistym pozwalające na komunikowanie się dwóch i więcej 

osób przez Internet 
c) publikacje on-line, w których autorzy zamieszczają swoje obserwacje i komentarze 
d) nagranie audio lub wideo umieszczone na stronie, skąd może być ściągnięte i odtworzone. 

35. Podanie których danych przy rozmowie w pokoju chat jest bezpieczne? 

a) Twój adres domowy 
b) Twój numer telefonu 
c) Twoje wyniki w nauce 
d) Twój adres e-mail 

36. Które z poniższych zdań określa e-learning? 

a) kontakty twarzą w twarz z nauczycielem 
b) nauczanie niezależne od miejsca pobytu słuchacza i elastyczny czas trwania lekcji 
c) regularne spotkania z innymi uczniami 
d) uczenie się w jednym, wyznaczonym miejscu 
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Test zawiera 24 zadania, za które można uzyskać maksymalnie 32 punkty. Do zaliczenia testu należy 
wykonać co najmniej 75% zadań, czyli uzyskać co najmniej 24 punkty. Zadania nr 1, 11, 12, 13, 15, 17, 18, 
22 są za 2 punkty, pozostałe za 1 punkt.  

Do testu dołączony jest katalog „dysk_roboczy”, zawierający pliki, na których należy wykonać część zadań – 
operacji na plikach i folderach. W katalogu „odpowiedzi” zamieszczony jest plik „odpowiedzi.doc”, w którym 
w odpowiednich polach jest miejsce na podanie prawidłowej odpowiedzi.  

Należy pamiętać o zapisywaniu dokumentu w czasie pracy. 

1. Odszukać folder „Odpowiedzi” na dysku_roboczym. Otworzyć plik „odpowiedzi.doc” znajdujący się 
w tym folderze. Wpisać w polu nr 1 swoje nazwisko. 

2. Która z poniższych procedur jest prawidłowa dla wyłączenia komputera? 

a) Zamknąć wszystkie otwarte dokumenty, nacisnąć i przytrzymać tak długo wyłącznik zasilania aż 
komputer się wyłączy 

b) Odłączyć kabel zasilania z gniazda na tylnej ściance komputera 
c) Kliknąć na przycisku Start i wybrać opcję wyłącz 
d) Nacisnąć kombinację klawiszy Ctrl+Alt+Delete, wybrać Menedżer zadań, a następnie wybrać opcję 

Zakończ zadanie  
Odpowiedź (a, b, c lub d) należy wpisać pliku odpowiedzi.doc w polu nr 2 

3. Operacja rozpakowania pliku oznacza: 

a) utworzenie we wskazanym katalogu plików zawartych w archiwum 
b) utworzenie archiwum zawierającego rozpakowywany plik 
c) przeniesienie pliku do kosza systemowego 
d) podzielenie pliku na kilka mniejszych o zadanym rozmiarze 
Odpowiedź (a, b, c lub d) należy wpisać pliku odpowiedzi.doc w polu nr 3 

4. Które z poniższych stwierdzeń dotyczące kolejki wydruków jest prawdziwe? 

a) Umożliwia podgląd stanu bieżących zadań drukowania, anulowanie, wznawianie drukowania  
b) Zarządza kolejnością drukarek domyślnych  
c) Umożliwia określenie drukarki, na której zostanie wydrukowany dokument w przypadku braku 

papieru w drukarce domyślnej 
d) Umożliwia zainstalowanie nowej drukarki sieciowej 
Odpowiedź (a, b, c lub d) należy wpisać pliku odpowiedzi.doc w polu nr 4 

5. Zamykanie systemu poprzez odłączenie komputera od prądu: 

a) może spowodować uszkodzenie zasilacza 
b) może doprowadzić do niespójności danych na dysku i utraty niezapisanych dokumentów 
c) może doprowadzić do fizycznego uszkodzenia powierzchni dysku twardego 
d) jest poprawną metodą zakończenia pracy z komputerem  
Odpowiedź (a, b, c lub d) należy wpisać pliku odpowiedzi.doc w polu nr 5 

6. Aby poprawnie usunąć z systemu zainstalowany program należy: 

a) usunąć katalog programu z dysku 
b) usunąć wpis programu z menu Start ->Programy 
c) usunąć program narzędziem Mój Komputer ->Panel Sterowania-> Dodaj, Usuń Programy 
d) usunąć skrót do programu z pulpitu 
Odpowiedź (a, b, c lub d) należy wpisać pliku odpowiedzi.doc w polu nr 6 

7. Która odpowiedź jest fałszywa: 

Jednym z możliwych sposobów autoryzacji użytkownika podczas logowania do systemu Windows jest: 
a) podanie nazwy i hasła użytkownika 
b) autoryzacja jest wyłączona – system uruchamia się automatyczne 
c) skanowanie linii papilarnych użytkownika za pomocą czytnika linii papilarnych 
d) analiza DNA użytkownika 
Odpowiedź (a, b, c lub d) należy wpisać pliku odpowiedzi.doc w polu nr 7 
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8. Które z poniższych określeń jest właściwą nazwą fragmentu okna przedstawionego poniżej?  

 

a) Wstążka 
b) Pasek tytułowy 
c) Pasek stanu 
d) Pasek przewijania  
Odpowiedź (a, b, c lub d) należy wpisać pliku odpowiedzi.doc w polu nr 8 

9. Który z poniższych skrótów pozwala na przełączanie pomiędzy otwartymi oknami? 

a) Ctrl+z 
b) Ctrl+Alt+Del 
c) Alt+Tab 
d) Alt+PrtScr 
Odpowiedź (a, b, c lub d) należy wpisać pliku odpowiedzi.doc w polu nr 9 

10. W katalogu dysk_roboczy\odpowiedzi\ utwórz następująca strukturę katalogów 

 

11. Posegreguj pliki umieszczone w katalogu dysk_roboczy wg typu pliku. Przenieś do katalogu 
prezentacje wszystkie pliki z rozszerzeniem ppt i pps. 

12. Skopiuj do katalogu zdjęcia wszystkie pliki graficzne. 

13. Zmień nazwę pliku antywirusy.doc na programy.doc 

14. W eksploratorze Windows wyświetl katalog dysk_roboczy. Widok folderu ustaw jako „Szczegóły”, 
a następnie zaznacz co drugi plik.  

15. Zrób zrzut ekranu z widocznym zaznaczeniem i zapisz jako plik JPG o nazwie zaznaczenie.jpg 
w katalogu odpowiedzi. 

16. Utworzony w poprzednim pytaniu obraz ustaw jako tło pulpitu. 

17. Ponownie wykonaj zrzut ekranu z widocznym zmienionym tłem i ikonami pulpitu. Zrzut umieść w pliku 
dysk_roboczy \odpowiedzi\odpowiedzi.doc na drugiej stronie dokumentu. 

18. Zaznaczone, „co drugie” pliki w zadaniu 14 skompresuj do archiwum o nazwie co_drugi_plik.zip 
i umieść w katalogu odpowiedzi.  

19. Utwórz skrót do folderu odpowiedz w katalogu dysk_roboczy. 

20. Wyszukaj w katalogu dysk_roboczy pliki mające w nazwie trzecią literę „e” i skopiuj je do katalogu 
o nazwie odpowiedzi.  

21. Opisz metodę wyszukiwania tych plików w pliku odpowiedzi.doc w polu nr 21. 

22. Podaj nazwę, ilość pamięci RAM i szybkość procesora stacji roboczej, na której teraz pracujesz i zapisz 
te dane w pliku odpowiedzi.doc w polu nr 22. 

23. Wyszukaj w katalogu dysk_roboczy wszystkie pliki utworzone 30 listopada 2008 r. i zapisz ich liczbę 
w pliku odpowiedzi.doc w polu nr 23. 

24. Wydrukuj plik odpowiedzi.doc na dostępnej drukarce lub przygotuj do wydruku dokument  
odpowiedz.pdf. Zapisz i zamknij plik odpowiedzi.doc. 
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Test zawiera 31 zadań, za których rozwiązanie można uzyskać maksymalnie 31 punktów. Aby zaliczyć test, 
należy prawidłowo wykonać co najmniej 75% zadań, czyli uzyskać co najmniej 24 punkty. Za każde po-
prawnie wykonane zadanie przyznawany jest 1 punkt. Do testu dołączony jest folder dysk_roboczy 
zawierający pliki robocze. 

Test przykładowy polega na opracowaniu opowiadania Henryka Sienkiewicza Dwie Łąki
1
 z wykorzystaniem 

różnych operacji formatowania tekstu, a także na przygotowaniu tego dokumentu do wysyłki i osadzeniu  
w nim fragmentów dokumentu Klasyfikacja łąk

2
 oraz dołączonych grafik.

3
 

1. Uruchomić edytor pisma oraz otworzyć plik dwie_laki.rtf znajdujący się na dysku roboczym. Zapisać 
plik jako 2_laki.doc na dysku roboczym. 

2. Zmienić orientację stron dokumentu na pionową. 

3. Ustawić marginesy: górny i dolny na 2,5 cm, a lewy i prawy na 2 cm. 

4. W całym dokumencie zmienić krój czcionki na Arial. 

5. W nagłówku dokumentu wstawić numery stron wyrównane do prawej w formacie A, B, C…  

6. Zmienić tekst Tytuł na Dwie Łąki. Zastosować styl Nagłówek 1 do tekstu Dwie Łąki, zmienić  kolor 
tekstu na zielony. 

7. W stopce dokumentu wstawić aktualną datę w formacie 3 marca 2000 i wyśrodkować ją. 

8. Ustawić wiersz z imieniem i nazwiskiem autora tekstu wyrównany do prawej i zastosować dla tego 
tekstu kursywę. 

9. Zastosować odstępy po akapitach: imię, nazwisko, adres na 8 punktów. 

10. Utworzyć na 1 stronie akapity od słów: I to było przejście…, Pierwsza zwała się…, Ale z Pracy 
zrodził się … 

11. W całym dokumencie zmienić formatowanie wszystkich słów Miłość na Arial Black, 14 pkt, kolor 
czerwony. Zapisać plik. 

12. Dla akapitu rozpoczynającego się od słów Z ich dobrych pomysłów… ustawić odstępy: na 12 pkt po 
akapicie, a 6 pkt przed. 

13. W akapicie rozpoczynającym się od słów Ludzie z radością przyjęli... zastosować wyrównanie do 
prawego marginesu.  

14. Zmienić wielkość liter w zdaniu rozpoczynającym się od słów GRAJĄCA TĘCZĄ... na wielkość liter 
Jak w zdaniu i zapisać plik. 

15. W ostatnim zdaniu usunąć hiperłącze. 

16. Do ostatnich dwóch zdań dokumentu Tekst jest własnością... zastosować do tekstu obramowanie 
linią podwójną zieloną z cieniem na ľ pkt. 

17. Wstawić nową pustą stronę na końcu dokumentu. 

18. Ustawić interlinię na 1,5 linii w liście od Wisznu zaś zmarszczył… do …nie zadrgał żaden listek, 
 zapisać i zamknąć plik. 

19. Otworzyć dokument Klasyfikacja.doc, wstawić do stopki dokumentu informację: źródło: Wikipedia 
www.wikipedia.org. 

20. W klasyfikacji łąk ze względu na genezę zastosować wypunktowanie. Zapisać dokument. 

                                                     

1 Tekst jest własnością publiczną (public domain), ponieważ prawa autorskie do niego wygasły (expired copyright). Źródło:  
http://pl.wikisource.org/ 
2 Tekst udostępniany na licencji GNU Free Documentation License w Wikipedii data 

3 Wszystkie zdjęcia pochodzą z serwisu Flickr http://www.flickr.com/ i są udostępnione na zasadach licencji Creative 
Commons 
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21. Skopiować pierwszą stronę dokumentu Klasyfikacja.doc i wkleić na ostatnią stronę dokumentu 
dwie_laki.doc. Zamknąć dokument Klasyfikacja.doc. 

22. W klasyfikacji łąk ze względu na czas trwania użytkowania zastosować punktor – romb. 

23. Wstawić na koniec dokumentu obraz laka_twitan.jpg. 

24. Zmienić rozmiar obrazka laka_twitan.jpg w dokumencie dwie_laki.doc tak, by wysokość obrazu wyniosła  
5 cm, a szerokość pozostała proporcjonalna. Zapisać plik. Skopiować wstawiony obraz i wkleić w górnym 
rogu pierwszej strony dokumentu. Zapisać plik. 

25. Wstawić na dole dokumentu tabelę 3 kolumny 6 wierszy. 

26. Zmienić grubość ramki wszystkich komórek tabeli na 2 ¼ pkt.  

27. Scalić pierwszy wiersz w tabeli i zastosować żółty kolor wypełnienia.  

28. Wpisać w drugim wierszu tabeli w pierwszej kolumnie swoje nazwisko, ustawić je w kierunku 
pionowym, wyśrodkować do środka w poziomie. Zapisać plik. 

29. Korespondencja seryjna: Użyć dokumentu jako głównego w korespondencji seryjnej. Użyć 
dokumentu z pliku dane.doc jako źródła danych adresowych korespondencji seryjnej. Wstawić na 
pierwszej stronie w miejsca imię, nazwisko... pola korespondencji seryjnej. 

30. Scalić dokument z danymi z dokumentem głównym w plik korespondencji seryjnej. Zapisać nowo 
utworzony plik pod nazwą listy_gotowe.doc na dysku roboczym.  

31. Wydrukować bieżący plik na dostępnej drukarce lub do pliku o nazwie wydruk.prn. Zamknąć 
wszystkie otwarte dokumenty. 
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Test zawiera 32 zadania, za które można uzyskać maksymalnie 32 punkty. Do zaliczenia testu należy 
wykonać co najmniej 75% zadań, czyli uzyskać co najmniej 24 punkty. Każde zadanie jest za 1 punkt. Do 
testu dołączony jest folder dysk_roboczy zawierający arkusz kalkulacyjny Sklep.  

1. Uruchomić arkusz kalkulacyjny oraz otworzyć plik sklep.xls znajdujący się na dysku_roboczym. 

2. Dane zebrane w arkuszu towary posortować wg kolumny B. 

3. Zmienić format zapisu cen na walutowy z dwoma miejscami po przecinku. 

4. Wstawić pustą kolumnę na początku arkusza towary. Nazwać ją Lp. 

5. Wypełnić komórki od A2:A43 kolejnymi liczbami począwszy od 1 (krok 1). 

6. Zmienić wartość w komórce D9 na 6 zł. 

7. Szerokość kolumny nazwa towaru ustalić na 25. 

8. Dostosować szerokość kolumny Rodzaj tak, by tekst był widoczny w całości. 

9. Usunąć wiersz z pustą komórką w kolumnie Nazwa towaru. 

10. Dodać niebieskie tło komórek w wierszu nagłówkowym tabeli w arkuszu towary.  

11. Zastosować zawijanie tekstu w komórkach A1:E1 i wyśrodkować tekst w wierszu nagłówkowym. 
Zapisać zmiany w skoroszycie sklep.xls. 

12. Zmienić nazwę Arkusz2 na Zamówienie. 

13. Ustalić obszar wydruku arkusza Zamówienie tak by całość drukowała się na jednej stronie. 

14. Do komórki G15 wstawić formułę obliczającą iloczyn komórek F15 i E15. Przekopiować formułę do 
komórek z zakresu G16:G24.  

15. Do komórki G25 wstawić funkcję sumującą zakres G15:G24. 

16. Dodać nagłówek do arkusza Zamówienie, w sekcji lewej wstawić swoje imię i nazwisko. Nie drukować 
arkusza. 

17. Przenieść arkusz Zamówienie do nowego skoroszytu i zapisać jako szablon na dysku egzaminacyjnym 
pod nazwą zamowienie.xlt. Zapisać wszystkie operacje. 

18. W arkuszu Sprzedaż scalić komórki B1:E1. 

19. Do komórki B10 wstawić formułę sumującą wartości z zakresu B3:B8. 

20. Przekopiować formułę z komórki B10 do komórek od C10 do E10. 

21. Do komórki B12 wprowadzić formułę obliczającą iloraz komórki B10 przez I2, skorzystać z adresowania 
bezwzględnego. Przekopiować formułę do komórek do C12 do E12. 

22. W zakresie B12:E12 zmienić symbol waluty na euro [€]. 

23. Zmienić lokalizację wykresu Wykres sprzedaży, umieścić go w nowym arkuszu, arkusz nazwać 
Sprzedaż_1_półrocze. 

24. Wykonać wykres kołowy trójwymiarowy dla danych dotyczących sprzedaży w lutym. Tytuł wykresu 
Sprzedaż w lutym, nie tworzyć legendy dla tego wykresu.  

25. Wyświetlić nazwy kategorii i wartości procentowe. Wykres umieścić w arkuszu sprzedaż. Zapisać 
wszystkie operacje w aktywnym skoroszycie. 

26. W arkuszu bilans-nabiał do komórki G1 wprowadzić  dzisiejszą datę i wybrać format wyświetlania 
miesiąca pełną nazwą. 

27. Do komórki D3 wprowadzić formułę która wyświetli napis ZYSK jeżeli różnica komórek B3 i C3 jest 
większa od 0, w przeciwnym razie wyświetlony zostanie napis STRATA. Skopiować formułę do 5 
komórek poniżej. 
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28. Wprowadzić zawijanie tekstu w komórkach A10 i A11, wyrównać tekst do środka w pionie i poziomie. 

29. Korzystając z funkcji Suma dokonać podsumowania sprzedaży (zakres B3:B5) i zakupów (zakres 
C3:C5) w I kwartale, odpowiednie formuły umieścić  
w komórkach B10 i C10. 

30. Korzystając z funkcji Suma dokonać podsumowania sprzedaży (zakres B6:B8) i zakupów (zakres 
C6:C8) w II kwartale, odpowiednie formuły umieścić w komórkach B11 i C11. 

31. Przygotować arkusz bilans-nabiał do wydruku. Zmienić orientację strony na poziomą i dopasować do 
150% rzeczywistej wielkości.  

32. Wydrukować do pliku arkusz bilans-nabiał i zapisać jako bilans.prn na dysku_roboczym. Zapisać 
zmiany w skoroszycie sklep.xls i zakończyć pracę aplikacji.  
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Test zawiera 24 zadania, za które można uzyskać maksymalnie 32 punkty. Do zaliczenia testu należy wykonać 
co najmniej 75% zadań, czyli uzyskać co najmniej 24 punkty. Zadanie nr 1 jest za 4 punkty, zadania 3, 11, 17, 
21 i 22 są za 2 punkty, pozostałe za 1 punkt. Do testu dołączony jest folder dysk_roboczy zawierający bazę 
danych Nieruchomości, którą należy zmodyfikować oraz pytania_teoretyczne.doc.  

1. Otworzyć plik pytania_teoretyczne.doc i wybrać właściwe odpowiedzi. Zapisać i zamknąć plik. 

2. Otworzyć bazę danych Nieruchomości.  

3. W bazie danych Nieruchomości utworzyć nową tabelę zawierającą trzy pola o właściwościach 
przedstawionych poniżej.  

 

Nazwa pola Typ danych Rozmiar i format pola 

IDpracownika autonumerowanie Liczba całkowita długa 

Nazwisko Tekst 45 

Imię Tekst 20 

 

4. Utworzyć w tabeli klucz podstawowy oparty na polu IDpracownika. 

5. Zapisać tabelę pod nazwą Pracownicy. 

6. Wstawić nowe rekordy danych do tabeli Pracownicy wykorzystując dane przedstawione poniżej. 
Zamknąć tabelę Pracownicy. 

 

IDpracownika Nazwisko Imię 

1 Konopka Jan 

2 Pawłowski Michał 

 

7. Otworzyć tabelę Nieruchomość i dodać nowe pole o właściwościach przedstawionych poniżej. Nowe 
pole należy wstawić przed polem IDsprzedającego. Zapisać wprowadzone zmiany i zamknąć tabelę 
Nieruchomość.  

 

Nazwa pola Typ danych Rozmiar i format pola 

IDpracownika Liczba Liczba całkowita długa 

 

8. Otworzyć tabelę Nieruchomość i ustawić szerokość wszystkich kolumn wyświetlania tak, by wszystkie 
dane były widoczne.  

9. Posortować tabelę Nieruchomość według pola Cena. 

10. Zmienić kolejność pól w tabeli Nieruchomość tak, aby pole Powierzchnia znalazło się za polem Cena. 
Zapisać i zamknąć tabelę Nieruchomość.  

11. Otworzyć tabelę Nieruchomość w widoku projektu. Wykorzystując pole IDpracownika utworzyć relację 
typu jeden – do wielu między tabelami Nieruchomość i Pracownicy. Zapisać i zamknąć tabelę 
Nieruchomość.  

12. Zdefiniować więzy integralności w nowo utworzonej relacji. Zapisać zmiany. 

13. Otworzyć tabelę Nieruchomość. Dla każdej sprzedanej nieruchomości wybrać nazwisko pracownika.  



ECDL Moduł 5: Test przykładowy 2 z 2 

Test przykładowy opracowany dla PTI i Polskiego  
Biura ECDL na podstawie syllabusa w wersji 5.0 –  
Paweł Orawec PL-E2748 

  

 

14. Otworzyć tabelę Szczegóły nieruchomości. Dla nieruchomości o numerze 8 zmienić typ z mieszkania 
na biuro. Zamknąć tabelę Szczegóły nieruchomości.  

15. Usunąć kwerendę Kwerenda1. 

16. Zmodyfikować kwerendę Ceny, tak aby wyświetlane były tylko lokale tańsze niż 100 000 zł. 

17. Utworzyć kwerendę wybierającą, wyświetlającą dane z tabel Nieruchomość i Szczegóły 
nieruchomości. Kwerenda ma wyświetlać tylko lokale biurowe. Zapisać kwerendę jako Lokale 
biurowe.  

18. Zmodyfikować formularz Wszystkie Dane poprzez wstawienie w nagłówku formularza napisu „Nasi 
Kupujący”.  

19. Wstawić w stopce formularza Wszystkie Dane własne nazwisko czcionką Tacoma 15 pkt kolor zielony. 

20. Utworzyć formularz prezentujący wszystkie dane z tabeli Sprzedający. Przyjąć domyślne ustawienia 
formularza.  

21. Zmienić nazwę raportu Kupione na Sprzedane. 

22. Utworzyć raport z tabeli Nieruchomość, wyświetlający dane z pól: Miasto, Adres, Powierzchnia, 
Cena. Raport powinien być zgrupowany według pola Miasto oraz posortowany według pola Adres. 
W podsumowaniu należy wyświetlić maksymalną cenę sprzedaży.  

23. Wstawić w raporcie w nagłówku aktualną datę. Zapisać raport pod nazwą Najdroższe Nieruchomości.  

24. Wydrukować raport Najdroższe Nieruchomości na dostępnej drukarce lub utworzyć plik 
najdroższe_nieruchomości.pdf. Zamknąć raport Najdroższe Nieruchomości. Zamknąć bazę danych 
Nieruchomości.  
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Test zawiera 32 zadania, za które można uzyskać maksymalnie 32 punkty. Do zaliczenia testu należy 
wykonać co najmniej 75% zadań, czyli uzyskać co najmniej 24 punktów. Każde zadanie jest za 1 punkt. Do 
testu dołączony jest folder dysk_roboczy zawierający pliki robocze do modyfikowania prezentacji dla 
przychodni zdrowia Migrena. 

1. Uruchomić aplikację do tworzenia prezentacji, a następnie otworzyć prezentację z pliku 
przychodnia.ppt znajdującego się na dysku roboczym. 

2. Zapisać na dysku prezentację przychodnia.ppt pod nazwą migrena.ppt. 

3. Do prezentacji migrena.ppt zastosować wbudowany szablon projektu o nazwie szablon 
(lub wykorzystać plik szablon.pot znajdujący się na dysku roboczym). 

4. Zmienić układ slajdu 1 na slajd tytułowy. 

5. Na slajdzie 1 dodać podtytuł Strategia leczenia w nowej placówce.  

6. Na slajdzie 1 zmienić rozmiar czcionki tytułu Przychodnia zdrowia Migrena z 44 do 54 pkt, a rozmiar 
czcionki dla podtytułu Strategia leczenia w nowej placówce  z 32 do 40 pkt. 

7. Na slajdzie 1 zmienić kolor wypełnienia obiektu „dwie strzałki” umieszczonego na górze slajdu 
z czerwonego na żółty. 

8. Na slajdzie 2 zmienić tekst tytułu z Zapisy na Rejestracja. 

9. Wstawić rysunek z pliku zastrzyk.gif (znajdującego się na dysku egzaminacyjnym) tak, aby znajdował 
się w lewym górnym rogu we wszystkich slajdach prezentacji migrena.ppt, oprócz slajdu tytułowego 
(wstawiać tylko jeden raz).  

10. Zmienić wymiar obrazu na wysokość 2,45 cm, a szerokość 2,3 cm. 

11. Bezpośrednio za slajdem 3 wstawić nowy slajd o układzie tabeli z tytułem Cennik kart pacjenta. 

12. Na nowo wstawionym slajdzie 4 dodać do tabeli poniższe informacje:  

 

Abonament Cennik kart (zł) 

Karta złota 120 

Karta srebrna 90 

Karta zielona 60 

 

13. Ukryć slajd 5 o tytule Karta VIP. 

14. Na slajdzie 6 zatytułowanym Cennik badań podstawowych sporządzić wykres słupkowy 
(zaakceptować domyślne ustawienia) na podstawie poniższych danych:  

 
 Ceny (zł) 

Morfologia  10 

Glukoza  5 

Bilirubina  5 

TSH  25 

 

15. Na slajdzie 6 zmienić kolor obszaru wykresu na szary i zapisać plik migrena2.ppt. 

16. W prawym dolnym rogu slajdu 6 dodać pole tekstowe Ceny obowiązują do czerwca 2009 roku. 

17. Na slajdzie 7 zatytułowanym Diagnostyka infekcji wypunktowany tekst wyrównać do lewej strony.  
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18. Na slajdzie 7 podkreślić tekst Anty HCV. 

19. Na slajdzie 7 zmienić kolor czcionki tekstu Anty HCV  na czerwony. 

20. Na slajdzie 7 zmienić rozmiar rysunku „katar” tak, aby wysokość i szerokość wynosiła 4 cm. 

21. Przenieść rysunek „odwiedziny” z dołu slajdu 5 w takie samo miejsce slajdu 8. 

22. Wstawić dzisiejszą datę w stopce wszystkich slajdów prezentacji. 

23. Zmienić efekt przejścia slajdu na szachownica w dół (zaakceptować domyślne ustawienia) dla całej 
prezentacji migrena2.ppt. 

24. Sprawdzić poprawność pisowni w prezentacji migrena2.ppt (słownik nie zawiera nazw własnych 
i można je ignorować). 

25. Wydrukować prezentację migrena2.ppt do pliku (używając nazwy migrena.prn). 

26. Przekopiować rysunek „strzałki” ze slajdu 1 prezentacji migrena2.ppt do slajdu 1 prezentacji analiza 
finansowa.ppt (znajdującej się na dysku egzaminacyjnym) i umieścić rysunek w prawym górnym rogu. 

27. Przenieść ostatni slajd zatytułowany  „Przychodnia Migrena” z prezentacji migrena2.ppt i umieścić jako 
slajd 1 w prezentacji analiza finansowa.ppt. Zapisać i zamknąć prezentację migrena2.ppt. 

28. Do prezentacji analiza finansowa.ppt. zastosować szablon projektu o nazwie analiza.pot znajdujący 
się na dysku egzaminacyjnym. 

29. Na slajdzie 2 prezentacji analiza finansowa.ppt zmienić styl wypunktowania tekstu na koła o żółtym 
wypełnieniu. 

30. Zmienić kolor czcionki tytułu pierwszego slajdu prezentacji analiza finansowa.ppt na kolor czerwony. 

31. Na slajdzie 3 prezentacji analiza finansowa.ppt zmienić strukturę schematu organizacyjnego tak, aby 
Handlowcy znaleźli się pod Działem Marketingu. 

32. Na slajdzie 4 prezentacji analiza finansowa.ppt zmienić wykres liniowy na wykres skumulowany 
kolumnowy z efektem 3-W. Zapisać plik analiza finansowa.ppt i zamknąć program do tworzenia 
prezentacji. 
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Test zawiera 30 zadań, za które można uzyskać maksymalnie 32 punkty. Do zaliczenia testu należy wy-
konać co najmniej 75% zadań, czyli uzyskać co najmniej 24 punkty. Każde zadanie jest za 1 punkt, oprócz 
zadania 1 – za 3 pkt. Do testu dołączony jest folder dysk_roboczy zawierający plik „odpowiedzi.doc”,  
w którym w odpowiednich polach jest miejsce na podanie prawidłowej odpowiedzi.  

Należy pamiętać o zapisywaniu dokumentu w czasie pracy. 

Test składa się z dwóch części:  
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1. Na dysku_roboczym odszukać plik odpowiedzi.doc. W wierszu pierwszym wpisać swoje nazwisko. 

2. Co to jest WWW?  

a) Współdziałanie różnych komputerów  
b) Globalna, ogólnoświatowa sieć  
c) Ogólnoświatowy, hipertekstowy system informacji  
d) Popularna przeglądarka internetowa  
Odpowiedź (a, b, c lub d) należy wpisać pliku odpowiedzi.doc w polu nr 2 

3. Co to jest Firewall?  

a) E-mail o treści dotyczącej zabezpieczenia antywirusowego komputera 
b) Program lub urządzenie monitorujące ruch pomiędzy komputerem, a siecią Internet, mający na celu 

ochronę komputera 
c) Strona WWW wyświetlana w trybie bezpiecznego połączenia 
d) Skaner do wyszukiwania wirusów 
Odpowiedź (a, b, c lub d) należy wpisać pliku odpowiedzi.doc w polu nr 3 

4. Jak nazywa się część ecdl.malopolska w adresie http://www.ecdl.malopolska.pl?  

a) Domena 
b) Poddomena 
c) Serwer 
d) Protokół sieciowy 
Odpowiedź (a, b, c lub d) należy wpisać pliku odpowiedzi.doc w polu nr 4 

5. Adres numeryczny składa się z: 

a) nazw domen (dziedzin)  
b) nazw (słów), które coś oznaczają  
c) czterech liczb z zakresu od 0 do 255 oddzielonych kropkami  
d) nieograniczonego ciągu liczb  
Odpowiedź (a, b, c lub d) należy wpisać pliku odpowiedzi.doc w polu nr 5 

6. Które z poniższych zdań najlepiej opisuje pojęcie cyfrowy certyfikat?  

a) Cyfrowa weryfikacja bezpieczeństwa odwiedzanej strony 
b) Cyfrowa weryfikacja autentyczności strony 
c) Cyfrowe sprawdzenie ilości odwiedzin na stronie 
d) Kontrola cyfrowa zapewniająca o braku obecności wirusów na stronie 
Odpowiedź (a, b, c lub d) należy wpisać pliku odpowiedzi.doc w polu nr 6 

7. Symbol kłódki na pasku adresu oznacza: 

a) strona o podanym adresie została zamknięta 
b) szyfrowana transmisja danych ze strony internetowej przez bezpieczny kanał 
c) strona wymaga autoryzacji dostępu poprzez wpisanie hasła 
d) strona zawiera treści przeznaczone dla osób dorosłych 
Odpowiedź (a, b, c lub d) należy wpisać pliku odpowiedzi.doc w polu nr 7 
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8. Kanał stosowany do przesyłania informacji o zmianach zawartości np. na stronie WWW to inaczej: 

a) PHP 
b) RSS 
c) XHTML 
d) Blog 
Odpowiedź (a, b, c lub d) należy wpisać pliku odpowiedzi.doc w polu nr 8. Zapisać plik. 

9. Uruchom przeglądarkę internetową i przejdź do strony o adresie: 
http://www.ecdl.malopolska.pl/testy_ecdl/M7.html lub pobierz pliki zamieszczone na 
http://ksiegarnia.pwn.pl przy opisie książki, rozpakuj je i przejdź do pliku M7.html. 

10. Zapisz obraz z logo ECDL do folderu dysk_roboczy pod nazwą zadanie10.jpg. 

11. Wejdź na podstronę Egzamin ECDL moduł 7 używając odpowiedniego odnośnika. 

12. Wypełnij formularz Egzamin ECDL zgodnie z następującymi danymi: 

Egzamin ECDL – M7 
Miejsce – Kraków  
Centrum – Krakowskie Centrum Egzaminacyjne 
Data – 22-01-2010  
Ilość osób zdających – 1 
Po wypełnieniu formularza kliknąć klawisz Wybierz. 
Kod, który zostanie wyświetlony na ekranie należy skopiować do pliku odpowiedzi.doc do pola nr 12 

13. Wyszukaj przy pomocy dowolnej wyszukiwarki internetowej adresy stron zgodne ze słowem kluczowym 
„Certyfikat”. 

14. Zapisz adres dowolnie wybranej strony internetowej z wyników wyszukiwania w pliku odpowiedzi.doc 
w polu nr 14. 

15. Zapisz wybraną stronę na dysku_roboczym jako certyfikat.txt. 
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16. W Internecie możliwa jest komunikacja głosowa. Ten sposób wymiany informacji jest możliwy dzięki: 

a) VPN 
b) IM 
c) SMS 
d) VoIP 
Odpowiedź (a, b, c lub d) należy wpisać pliku odpowiedzi.doc w polu nr 16 

17. Wskaż zagadnienie, które JEST zgodne z netykietą? Moim zdaniem chodzi o wskazanie poprawnego 
zachowania a takie jest tylko jedno w tych odpowiedziach 

a) Pisanie nie na temat na Forach 
b) Przesyłanie tzw. „łańcuszków szczęścia” 
c) Wysyłanie ofert handlowych na grupy Nowości Sieciowych 
d) Jasne i zrozumiałe formułowanie treści wiadomości wysyłanych drogą elektroniczną i opisywanie 

ich tematem stanowiącym zapowiedź zawartości 
Odpowiedź (a, b, c lub d) należy wpisać pliku odpowiedzi.doc w polu nr 17 

18. Dany jest adres poczty elektronicznej: biuro@ecdl.malopolska.pl. Jakim składnikiem adresu jest „biuro”? 

a) Domena 
b) Poddomena 
c) Nazwa konta użytkownika 
d) Nazwa serwera 
Odpowiedź (a, b, c lub d) należy wpisać pliku odpowiedzi.doc w polu nr 18 

19. Które z poniższych działań może doprowadzić do zainfekowania komputera przez wirus?  

a) Wykasowanie nieotwartej wiadomości e-mail 
b) Użycie filtrów, które zapiszą przychodzące wiadomości w jednym katalogu 
c) Zastosowanie wszystkich uaktualnień i zabezpieczeń programu pocztowego 
d) Otwieranie załączników od nieznanego adresata 
Odpowiedź (a, b, c lub d) należy wpisać pliku odpowiedzi.doc w polu nr 19 
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20. Uruchom aplikację poczty elektronicznej, rozpocznij pisanie wiadomości. 

21. Napisz nową wiadomość, która będzie wysłana na adres ecdl.kce@gmail.com W temacie wpisz: 
Terminy egzaminów.  

22. W treści wpisz następujący tekst: 

Szanowni Państwo,  
Czy mogę prosić o wysłanie informacji o najbliższych terminach egzaminów ECDL poziom 
podstawowy. 
Z poważaniem 
Jan Europejski 

23. Użyj funkcji UDW aby przesłać powyższą wiadomość na drugi adres: centrum@ecdl.malopolska.pl 

24. Dołącz do wiadomości plik zadanie10.jpg jako załącznik. 

25. Zmień priorytet redagowanej wiadomości na wysoki. Wyślij wiadomość. 

26. Wybierz w skrzynce odbiorczej wiadomość o temacie: Odpowiedź na test przykładowy1 i zapisz ją na 
dysku_roboczym jako informacje.txt. 

27. Wybierz w skrzynce odbiorczej wiadomość o temacie: Odpowiedź na test przykładowy
1
, wybierz 

polecenie Przekaż dalej i dodaj w pierwszym wierszu wiadomości słowa: Dziękuję za informację.  

28. Do wiadomości dołącz załącznik informacje.txt. 

29. Korzystając z funkcji Prześlij dalej (ang. Forward) prześlij odebrane potwierdzenie, kierując je na 
ecdl.kce@gmail.com. 

30. Wydrukuj e-mail Odpowiedź na test przykładowy
1
 na dostępnej drukarce lub utwórz dokument 

wiadomość.pdf i zapisz na dysku_roboczym. 

 

                                                     

1 W przypadku braku takiej wiadomości należy wybrać dowolną inną ze skrzynki odbiorczej i wykonywać kolejne polecenia. 


